	绵阳市高水农副产品批发有限公司招聘信息表

	序号
	部门
	岗位名称
	职责简介
	岗位类别
	招聘名额
	任职资格条件
	备注

	1
	物流中心
	业务员
	（1）负责责任片区的业务接洽、销售议价、定价，处理责任区域内相关突发事件
（2）负责责任区域内客户的客情维护工作，定期或不定期对客户进行拜访，建立与客户的随时沟通关系，认真收集客户反馈的信息。
（3）负责督促责任片区内所有配送单的回收工作，做好配送单与订单的核对，确保数据准确后完成相关统计报表。
（4）全面负责责任片区内所有客户的定期对账、费用结算、发票送达等工作，应收货款按照合同规定催收，出现问题及时汇报、请示并处理。
（5）负责进行市场业务的拓展，开拓新客户，建立客户档案，保持良好的客情关系。
（6）负责定期对责任区域进行市场调查，配合综合内勤进行满意度调查，及时反馈客户的需求与意见，并进行解决或回应。
（7）负责定期进行业务情况分析，总结经验，改善问题。
（8）根据安排开展新类型业务的发展和拓展。
（9）收集配送员反馈的信息（货物更换、加减、品质、服务、价格等），并及时协调处理。
（10）完成领导交办的其他工作。

	一线岗位
	1
	1.一般应具有大专及以上文化程度；
2. 一般不超过45周岁。

	

	2
	综合管理部
	外勤专员
	（1）负责收集、查找、整理公司行业相关的各类政策文件及项目申报信息；
（2）负责编写公司各类项目申报材料、并按规定进行申报；
（3）负责根据公司业务和管理需要，与政府职能部门、行业协会、社区等机构建立广泛的合作关系，为公司经验决策提供支持并维护良好的企业形象与品牌形象；
（4）负责公司协会相关日常具体工作；
（5）协助公司制定外联工作计划并落实；
（6）协助公司商务活动和重要客户的接待参观；
（7）完成领导交办的其他工作。
	职能岗位
	1
	1.一般应具有大专及以上文化程度；
2.一般不超过45周岁。

	



